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« Kort om del nye bestemmelsane
« Formatet pa reglementet
* Rapporteringsfunksjon

* Nasjonal (regional) mal for
bevaringsarbeidet

* Arkivplan.no som dynamisk verktgy |
avlevering av elektroniske arkivsystem

Romsdal




Del nye bestemmelsane



../Austagder/Bevaringsføremål.ppt

Vegen framover...

 Arkivplan.no som lokalt bevaringsrelement

 Utarbeide ein mal for kommunane basert pa
arkivplan.no
» Tilpasse malen til del lokale tilhgva

*kkkkk

 |Integrere vurderingane | Noark5 system og |
fagsystem (kanskje gjennom kjernen?)

 Integrere vurderingane I plattformar som ikkje er
arkivsystem (ltsLearning osv..)

Romsdal




Oversynet

e Sunndal kommune — arkivseriar
e Kristiansund kommune - arkivsystem

Mere og
Romsdal



http://sunndal.arkivplan.no/content/view/full/35042
http://sunndal.arkivplan.no/content/view/full/35042
http://sunndal.arkivplan.no/content/view/full/35042
http://sunndal.arkivplan.no/content/view/full/35042
http://kristiansund.arkivplan.no/content/view/full/16436
http://kristiansund.arkivplan.no/content/view/full/16436
http://kristiansund.arkivplan.no/content/view/full/16436
http://kristiansund.arkivplan.no/content/view/full/16436

Mgatebeker - kommunestyret

Arkivserie: Matebaker - kommunestyret
Daglig ansvar:

Arkiv:

Journalferende enhet:
Innhold: Boker og pemmar med mateinnkallingar og mateprotokollar
Tilgang for: i S i
Ordning: Politisk saksnummer og arstal (f.eks. 39/07)
Periode:
Oppbevaringsmedium: Papir
Fysisk plassering:
Overfering: i
Bevaringsvurdering

‘Elevares ] Kasseres ] Delvis kassering ]

Antall &r til kassasjon

Type: Original
Kassasjonshjemmel:
Merknader:

K- 2000

Produsert i elektronisk system:
\eRhorte

Godkjent av:
Dato: 25.10.2010

Infosikkerhet




Sofie

Systemnavn:

Sofie

Tatti bruk:

15.12.2007

Avsluttet dato:

Administrative data

Arkivdeler:

Skatt bedrifter og privatoersonar
Skatt seknad

Innhold:

Lisensinnehawver:

Hareid kommune

Brukergruppe:

Systemansvarlig:

Steria.

Driftanswvarlig:

Steria.

Relasjon til andre system:

Leverandgr/ kontaktperson:

Merknader:

Tekniske data

Databaseplattform:

Produksjonsformat:

Arkdviormat:

Lokaliseri ng fPIass-ering H

Merknader:

Avlevering

Bevaringswvurdering:

Kasseres: . Delvis bevaring:

]

Hijemmel:

Tabelluttrelk:

Owverfaring:

Merknader:

Godkjent aw:

Dato:

Infosikkerhet

Meldeplikt:

Ja

Klassifikasjon:

Sensitiv




Rapportar pa arkivseriar:

Romsdal




IB evaringswverdige seriar:

Maotebolk for komrmune sty ret

Maetebolk for fommannskapst

_ eMaotebolk for det faste glanuatwalet

Maetebolk for drfisstwret

Maetebolk for forvaltningsstwret

_oMetebolk for elderadet

Metebok for ungdomsradet

Metebolk for kommmunalt rad for funksjonshernmima
Metebolk for kliemntklagensmnda

‘Motebok for viltk- og innlandsfiskenamnda
‘Motebok for likestillings- og inkluderingsutwvalet
_eMaetebolk for yvalDemmmoda

_Metebok for yvalsiwvret

Metebok for gadminisirasi

l

|

|

l

l

l

l

l

l

Saklister
‘Saklister
Saklister
Saklister
Saklister
Saklister
_ ~Saklister
_Saklister
‘Saklister
_ Saklister
_ ~Saklister
_ Saklister
_Saklister

Saklister

- for eldrreradaet
- for ungdomisradet

innlandsfiske nermnda
- for ikestillings- oo nkludenooasyusalet

1 1 T T T T

Mere og
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Seriar med kassasjonsheimel:
@konomiavdelinga

SESstartiSn

L o starklan Heimel:
E“ Volda kyvirkielege Heirmel:
L Sgknader om hustanad Heimel:
Ll o Innwvilga seknader om hustanad Heimmel:
Ll o Transport av hustanad Heimel:
L o Innkomne faktura Heimel:

Spesialarkiv

L o kKommunen sine lan (innldan) (LAN) Heimel:
Lo kommunal innfordring personarn (KOMPER) Heimel:
L o Kommunal innfordring bedrifter (KOMBERD Heimel:
L Beredskapsradet (BE) Heimel:
Ld_ . sSkatt, infordong bedrifter (SKAB) Heimel:
Ll o Skatt. infordring personar (SKAP Heimel:

Romsdal




Sertar som nheld kassabel dokumentasjon.

1

Sentraladminitrasionan

2 Saksarkiv (versyn over kassabel dokumentasjon:
2 Flevarky (versyn over kassabel dokumentasion:
L Personalarkiv ~ Oversyn over kassabel dokumentasion:
2 Byagesaksarkiv  Oversyn over kassabel dokumentasion:

Romsdal




Arkivsystem

Totalbevaring
’ : Totalbevaring
aggg Mggﬁag - Kormmunal Elendom 2004 2012 Totalbevaring

El_ -Arena Budsiett Tidsavgrensa bevaring
E_.pM Brann (Datarmann} Tidsavgrensa bevaring
L Ekko 2004 - 2012 Tidsavgrensa bevaring
G Facilit Totalt bevaring
Cl__FAS - 110 sentralen Delvis bevaring
E_ogaT Totalt bevaring
E_ ) obus Notes - 110 Delvis bevaring
L. Marthe (t.o.m. 2006) Delvis bevaring
B_-Oscar (t.0.m.2008) Delvis bevaring
_vPro-akdiny Totalt bevaring
Em,;aggg fra nov 2012 Totalt bevaring
; Delvis bevaring
: Iy shem Delvis bevaring
E_. sofie - kemner Totalt bevaring
E_ . Trigger - 110 Delvis bevaring
B_-W omsorg (t.0.m.20.05.2008) Totalbevaring
_Misma Enterprise HEM Tidsavgrensa bevaring
_Nisma Enterprise @konomiffakturering Tidsavarensa bevaring
E_visma Eamilia. Delvis bevaring
__¥Nisma Flyktning Delvis bevaring
_Visma oppvekst - barmehage Delvis bevaring

};"'gmg QQ vekst - kultur Total bevaring
Wiz 2P-tienesten I Total bevaring
Total bevaring
Total bevaring
Total bevaring
_»Nisma voksenopplaaring Delvis bevaring
E_owinMan Delvis bevaring

Mare og
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Avlevering

Bevaringsvurdering: Totalbevaring 7] | Delvis bevaring [7]| Tidsavgr. bevaring [T

Hjemmel:
Avleveringsinstruks:
Tabelluttrekk -

Instruks:

Overforing:

Merknader:

Godkjent av: Ola Nordmann|
Dato: 29.12.2011

Romsdal




Retningsgjevande mal:

Romsdal




Arkivseriar

Skulesektoren

Hovudseriar:

Arkivserie Innhald Bevar | Kasser Delvwvis kasser
Saksarkiv KElikk her X Detaljinfo
Elevarkiv Elikk her X Detaljinfo
Arkiv for bamehagebam Klikk her e
Metebok for Samarbeidsutvalet Kliklk her P
Metebok for Elevradet Elikk her Y
Metebok EKliklk her -
Eoreldreutvalet/Foreldre arbeidsutvalet
Karakierprotokollar EKliklk her X
Mitnemalsprotokollar Kliklk her P
Klassedagbok Klikl her it
Klasselister Klilklc her X Heimel
Andre seriar:
Arkivserie Innhald Bevar Kasser Delvwvis kasser
Metebok for tillitsvalde Klikl her ™
Metebok for tilsettingsutvalet for Klikk her e
oppvekst og kultur
Metebok for utviklingsutvalet Klikk her e
Motebok for felles samarbeidsorgan Klikl: her o
for bamehagene
Metebok for saksforberadende Klikl: her o
ite 1 (bamehage, oppvekst og
kultur)
Moetebok for personalmote Klikl her ™

Mere og
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Arkivsystem

Totalbevaring
’ : Totalbevaring
aggg Mggﬁag - Kormmunal Elendom 2004 2012 Totalbevaring

El_ -Arena Budsiett Tidsavgrensa bevaring
E_.pM Brann (Datarmann} Tidsavgrensa bevaring
L Ekko 2004 - 2012 Tidsavgrensa bevaring
G Facilit Totalt bevaring
Cl__FAS - 110 sentralen Delvis bevaring
E_ogaT Totalt bevaring
E_ ) obus Notes - 110 Delvis bevaring
L. Marthe (t.o.m. 2006) Delvis bevaring
B_-Oscar (t.0.m.2008) Delvis bevaring
_vPro-akdiny Totalt bevaring
Em,;aggg fra nov 2012 Totalt bevaring
; Delvis bevaring
: Iy shem Delvis bevaring
E_. sofie - kemner Totalt bevaring
E_ . Trigger - 110 Delvis bevaring
B_-W omsorg (t.0.m.20.05.2008) Totalbevaring
_Misma Enterprise HEM Tidsavgrensa bevaring
_Nisma Enterprise @konomiffakturering Tidsavarensa bevaring
E_visma Eamilia. Delvis bevaring
__¥Nisma Flyktning Delvis bevaring
_Visma oppvekst - barmehage Delvis bevaring

};"'gmg QQ vekst - kultur Total bevaring
Wiz 2P-tienesten I Total bevaring
Total bevaring
Total bevaring
Total bevaring
_»Nisma voksenopplaaring Delvis bevaring
E_owinMan Delvis bevaring

Mare og
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Arkivplan.no som dynamisk verktgay |
bevaringsarbeidet

Romsdal




2 3
Til fremsiden
»* KAI samhandlingsrem

Organisering/Ansvar/Plan
Politisk organisering
Administrativ organisering
Arkivorganisering

Ansvar og instrukser
Reglement

Sentrale begreper

i over og forskrifter
Regelverk fra Riksarkivaren
Informasjonssikkerhet

i okalt regelverk

Rutiner

Rutinehdndbok
Spesialrutiner

Oversikt

Elektroniske system (Aktive)
Elektroniske system (U. avlevering)
Elektroniske system (Deponerte)
Arkivskapere og arkivserier
Arkivde pot

Depotordning

Reglement

Katalog

Mere og

Romsdal

Arkivplan for Alesund kommune




Under avlevering

Statusforklaring

. Klargjort for uttrekk fra systemeigar
B Uttrekk utfert av depotinstitusjon
C Uttrekk bearbeidd av depotinstitusjon
' Uttrekk validert av depotinstitusjon
Uttrekk godkjent og formidlingsmodul ferdigstilt av depotinst.

—Visma Enterprise
_~Visma Enterprise gkonomi/fakturering

_Visma Familia

_Visma oppvekst - barnehage

ERNRERNR
oooon0
oooon
OR0O00
ERNENREEN

_Visma Oppvekst - kultur
_Visma Oppvekst PP-tjenesten (PPI)

Ld
L=d
=
o Visma Flyktning
=
=
=
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Deponerte system

53k - Brann 2004 - 01,05,
L &;ua WEbSak Kommunal Eiendom EDD4 2012

[ Ekko 2004 - 2012
Ll Marthe (t.o.m. 2008)
L_.0oscar (t.o.n.2008)
_+Procasso fra nov 2012
. Sofie (saks-arkivsystemn) 1992 -2003
L Unique. omsorg {t 0.m.20.05.2008)
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Bevarings case (1)

Awviksmeldingar vedkomande brukarar i institusjon — del
av verksemd for a forbetre tenesta.

Postlister — papirutgaver fra tidlegare system enn Acos
WebSak

Ungdomsskule:

— Fagleererrapport far eksamen. Vurdering av elevens
kunnskapsniva pa kva dei skal ha lese for sjglve eksamen

— Klasseleerarradsmater

HMS-skjema for registrering av personskade, ulukker,
nesten ulukker, hendelsar med vald og truslar. Heldt
utanfor personalmappene.

Mere og

Romsdal


../Austagder/Avviksmeldingar.ppt
../Austagder/Avviksmeldingar.ppt
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../Austagder/Avviksmeldingar.ppt
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../Austagder/Postlister.ppt
../Austagder/Postlister.ppt
../Austagder/Postlister.ppt
../Austagder/Postlister.ppt
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../Austagder/Postlister.ppt
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../Austagder/Postlister.ppt
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../Austagder/Postlister.ppt

Bevarings-case (2)

» Spesialped rapportar og skademeldingar |
elevmapper.

* Lgnnsslippar
« Sjukemeldingar og eigenmeldingar
» Klasselister og avviksmeldingar




