IKA

Interkommunalt Arkiv
TRONDELAG

Konsulent arkiv ved Interkommunalt arkiv Trendelag I1KS (2 stillinger).

100 % fast stilling og 100 % prosjektstilling med 6 maneders varighet.

Interkommunalt arkiv Trgndelag (IKA Trendelag) er et interkommunalt selskap eid av 40
kommuner og Sgr- og Nord-Trendelag fylkeskommuner. IKA Trgndelag forvalter papirbasert
og digitalt depot for eierne og formidler fra deponerte arkiver og er eiernes
kompetanseinstitusjon innen arkiv og dokumenthandtering. IKA Trgndelag koordinerer ogsa
arbeidet med privatarkiver i Trgndelagsfylkene. IKA Trendelag har i dag 12 ansatte.
Institusjonen har kontor i Arkivsenteret Dora og depot i Batmannsgata 4 i Trondheim.

IKA Trgndelag har ledig en fast 100 % stilling som konsulent arkiv og en prosjektstilling for
6 maneder med mulighet for forlengelse, forutsatt finansiering. Det er gnskelig med tiltredelse
snarest pa begge stillingene. Arbeidsoppgaver for begge stillingen er for tiden rensing,
ordning, systematisering og katalogisering av papirbasert arkiv. IKA Trendelag bruker
arkivsystemet ASTA.

Kvalifikasjoner:

- Arkivrelatert utdanning pa bachelorniva, spesielt god realkompetanse kan oppveie
utdanningskravet.

- Ma beherske norsk skriftlig og muntlig

- Erfaring fra ordningsarbeid vektlegges

- Kjennskap til offentlig forvaltning, aktuell lovgiving og arkivdanning er en fordel

Personlige egenskaper:

Strukturert, systematisk og ngyaktig
Stor arbeidskapasitet

God samarbeidsevne

Evne til & arbeide selvstendig

Vi tilbyr et godt faglig miljg. Fleksibel arbeidstid.

Lann etter avtale. Medlemskap i Kommunal Landspensjonskasse. For stillingene gjelder
ellers ordinaere kommunale tilsettingsvilkar.

For naermere opplysninger om stillingene kan daglig leder Anne Overland (mobil 416 49 732)
eller Tone Stakvik (mobil 468 54 276) kontaktes.

Sgknadsfrist er 29 september 2016.

Seknad med CV sendes pa e-post til postmottak@ika-trondelag.no.

Vi gjer oppmerksom pa at sgkerliste kan bli offentliggjort selv om sgker ber om unntak fra
offentlighet, jfr Offentleglova §25,2. Sgkere som likevel ber om unntak fra offentlighet, ma
grunngi dette seerskilt i sgknaden. Sgkere vil i tilfellet bli forhandsvarslet om offentliggjering.
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